
18

1 Escribe los pasos para efectuar una de estas actividades:

• añadir un número de página

       

       

       

       

• añadir un encabezado

       

       

       

       

• añadir un pie de página

       

       

       

       

En esta unidad aprendiste:

  cómo recortar y cambiar el tamaño de un objeto o una imagen,

  cómo cambiar el diseño y los márgenes de una página,

  cómo añadir un número de página, un encabezado y un pie de página,

  cómo diseñar, seguir y revisar un plan de un proyecto de tecnología,

  cómo usar la revisión de ortografía y gramática para mejorar 

tu escritura,

  cómo justificar tus anteriores elecciones.

¿Qué aprendiste acerca 
de trabajar con texto?
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2 Observa estos símbolos. ¿Cuándo los usarías?

19
19

Actividad Un plan de proyecto

Explica a tu profesor por qué un plan 
de proyecto es una herramienta útil 
para un trabajo de tecnología en equipo.
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