i Qué aprendiste acerca

de trabajar con un texto?

Aprendiste:

=» cdmo pensar acerca de tus posibles lectores cuando

estas escribiendo,

=» cdmo crear un documento de mas de una pdgina,
= cdmo usar estilos de titulos,
= cémo utilizar el ajuste de texto,
=» cdmo usar vinetas en listas,
=» cdmo insertar tablas y otros objetos,
= como almacenar archivos en carpetas compartidas,
recuperarlos y colocarlos en un solo archivo.
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1 Escribe tres razones para utilizar vifietas en listas.
a)
b)
9]
2 Escribe una serie de instrucciones para insertar una tabla en un archivo de Word.
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V< 1\/[:E{: ¥ Combina dos archivos

Muestra a tu profesor como combinar dos archivos. Puedes
usar cualquiera de los dos métodos que conoces.
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